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MedarbejderNET - Hvordan kommer du i gang?

Du finder MedarbejderNET via dette link: www.medarbejderNET.dk

Du far dette loginbillede.

e Veelg fanen "Log ind via arbejdsplads”

Veaelg Randers Kommune og log pa med MitID.

COD g™

MinLen - dine registreringer og

MitlD ( Logi a arbejdsplads
arbejdstider p& mobilen

Velkommen til dit medarbejdernet
Med app'en MinLen kan du nemt og effektivt registrere din
karsel og hvorndr du mader pd arbejde. Oplysningerne bliver
sendt direkte til din leder, sd slipper du for at notere,
beregne og aflevere korselsregistreringen

Velg din arbejdsplads

Randers Kommune
Lees mere om MinLen pa sd.dk

Aatar Overtyy Nists
: et Overiawg
Problemer med at logge ind via din R
arbejdsplads? nesterr 1123
Kontakt IT-afdelingen pa din arbejdsplads. f \ — SR
(- @ ‘
P = e

COD "¢



https://www.medarbejdernet.dk/medarbejdernet/html/protected/portalHome.html

Under "Mine Indstillinger” bliver du bedt om at udfylde en raekke oplysninger.

Log af

oD%

Mine muligheder Support Andre sider

Her har du mulighed for at skifte den adgangskode du logger pad medarbejdernet med
} Skift adgangskode her

Dine kontaktoplysninger bestemmer hvorhen du senere kan fa tilsendt en ny adgangskode

__ Kontaktoplysninger

Telefon: ‘ |
Mobil: ‘ |

Email: ‘ |

Adresse: Postnr./By:

Svaret pa sikkerhedsspgrgsmalet skal du bruge hvis du I din ad kod,

__ Sikkerhedsspsrgsmal

Veelg
sikkerhedsspprgsmél:

[Hvad er navnet p& dit forste kaeledyr? v |

Angiv dit svar: *‘ ‘

Gentag svar: *‘ ‘

Din adgang til vores mobile lgsning

__ MinLgn

Mobilkode:
Vzelg en 6 difret kode, som ikke er for let at gaette.

Brug ikke dine fadselsdato, 123456 o.l
m Spaer adgang til MinLan (App)

CODEE™"™

Derefter veelger du "Mine Muligheder”

edarbejde @

m D SILKEBORG
DATA
Du er logget pd som Birgit Damgaard Jensen

Mine muligheder Mine indstillinger Andre sider

Support

Medarbejdernet giver dig som lgsnmodtager i det offentlige
adgang til dine medarbejderoplysninger.
Visse produkter er kun dbne i dag-timerne.

Du vil kunne se ikonet nedenfor, ndr produktet er bent.

Du arbejder pa medarbejdernet ud fra det anszettelsesforhold du ser her.

Mine muligheder

Kalender

o> 141

Korsel MineValg

®

Oversigt

[+

Fraveersoplysninger

/1A

Ferieoplysninger

COD g™



MedarbejderNET - Hvordan laver du en kgrselsregistrering pa en pc

Du logger ind pa Min Ansaettelse via dette link www.medarbejderNET.dk

Under fanen "Mine muligheder" veelger du menupunktet "karsel"

g ™

(0-0>

Karsel

Her kan du udfylde dine oplysninger i forbindelse med kgrsel

Nar du har registeret karsel via MedarbejderNET, bliver karslen kontrolleret og godkendt,
for den kommer til udbetaling. Udbetalingen sker sammen med manedslgnnen. Evt. udlaeg
i forbindelse med tjenestelig karsel, f.eks. parkeringsafqift udbetales usendret gennem gko-
nomisystemet.

Luk vindue ¥

rsel
|
Korselsdate: | 50032016 ® Korselstype: | 0
Kaort fra: A 5 Kerit tik ! e, ¢ 0
Wi - Antal b 0
Tilfmj via adresse +
Regis trering snummer: 60 dages regel: (7]

Arsag bemarkning:

| feltet "Karselsdato" anfgrer du den dato, du har kart.

Ud for "Karselstype" veelger du lgnart 916 (skattefri karsel lav takst) eller Ignart 924 (cykel-

godtgarelse).

| feltet "Kart fra" anfarer du, adressen hvor du er kert fra. Det skal vaere en konkret adresse

f.eks. hjemmeadresse.


https://www.medarbejdernet.dk/medarbejdernet/html/protected/portalHome.html

| feltet "Kert til" angiver du kerslens mal med fuldstaendig adresse pa husnummer niveau. .
| feltet "Via" kan du angive en eller flere via adresser. Du abner feltet ved at trykke pa "+".

| feltet "Antal Kilometer" angiver du, hvor langt du i alt har kert pa turen.

| feltet "Registreringsnummer" angiver du bilens registreringsnummer

| feltet "Arsag / Bemeerkning" angiver du arsager/formal med turen og delmélene. Fx ud-

valgsmgde, byradsmade eller andet.

tryk "Gem".



MinLgan app opseetning (IPhone)

Karselsregistrering via mobil kan farst ske efter, at du har downloadet appen MinLgn.

Appen findes til IPhone i App Store.

Derefter skal du under MedarbejderNET - Mine indstillinger veelge en 6 cifret kode, som
skal anvendes, nar du logger pa appen sammen med dit cpr-nummer. Koden laver du un-

der "Mine indstillinger".
Oprettelse af Mobilkode

Log pa MedarbejderNET.dk
Log pa med Brugernavn, som er dit Cpr-nummer, samt din adgangskode.

veelg "Mine indstillinger".

Sikkerhedsspargsmil

W lg
rhedssporgama
gt swar
dit svar:

Din adgang til vores mobile losning

HinlLan

iy on 6 cifrel kode. som ikke ar for let ot gastte

m fmeld /spar afgang til MinLa

Du skal veelge en 6.cifret kode, som skal bruges, nar du logger pa MinLgn via. din mobilte-
lefon.

Nar du har downloadet appen og har lavet koden, er appen klar til brug.
Nar du har registret karsel ved hjeelp af k@rselsappen, bliver kgrslen kontrolleret og god-
kendt, far den kommer til udbetaling. Udbetalingen sker sammen med manedslgnnen. Evt.
udleeg i forbindelse med tjenestelig karsel, f.eks. parkeringsafgift udbetales uaendret gen-

nem gkonomisystemet.



Karselsregistrering (IPhone) med GPS-registrering af rute

Hvis du har adgang til MinLgn Karsel, logger du fgrst ind pa MinLgn appen.

Kgarsel vil fremga som et seerskilt ikon med en bil gverst i venstre side.

Tryk pa "Karsel", hvorefter du far vist et billede med et kort over Danmark. Der zoomes

automatisk ind pa din lokation, hvis GPS er slaet til.

« Hovis det er farste gang, du bruger MinLgn Kearsel, bliver du bedt om at give tilladelse
til, at MinLgn anvender GPS-funktionen pa din mobiltelefon, for at tracke din rute.
Telefonen gemmer denne indstilling, men hvis du efterfalgende aendrer indstillingen
eller geninstallerer MinLgn, vil du blive bedt om at give tilladelsen igen.

« Giver du ikke denne tilladelse, eller har du ikke aktiveret GPS-funktionen pa din mo-
biltelefon, kan du ikke anvende funktionen med automatisk tracking af din karsel.

Tryk pa "Kersel" i hovedmenuen. Er din GPS-funktion slaet til, kan du let starte den auto-

matiske opmaling af din kgrsel — blot tryk pa "START".

Pa kortet vil du se din lokation som en prik i midten, og ved "START" seettes en grgn nal pa
kortet. Herfra vil din kgrte rute blive tegnet pa kortet, efterhanden som du kerer. Samtidig

opmales ruten lgbende i gverste venstre hjgrne.



Dymikcarioen
BOCS Asrten C

Danmark
- ]
® L)

Nar du er i gang, far du fglgende valgmuligheder:

« PAUSE: Du kan pause din karsel for at genoptage den pa et senere tidspunkt (fx
hvis du skal forlade bilen pa ruten og have din mobiltelefon med dig).

e STOP: Nar du nar frem til din destination, skal du trykke pa "STOP", hvorefter ruten
afsluttes og kilometertallet gemmes.

« VIA: Du kan ogsa indsaette et viapunkter undervejs ved at trykke pa "VIA". Dette kan
bruges til at dokumentere stop pa din rute, hvis du ikke karer den lige vej fra start- il
slut-adresse.

Nar du trykker pa "STOP", preesenteres du for den rute og det antal kilometer, du har kart.
Tryk pa "AFSLUT" for at bekreefte at ruten er afsluttet, og du ensker at fortseette indberet-

ningen med indtastning af gvrige oplysninger.



Bbim (g

Min lokalitet

_1'

Din start adresse og din slut adresse samt eventuelle via-punkter vil nu vaere udfyldt i li-

sten gverst i registreringsbilledet. Den opmalte rute vises i feltet "KM".

Bemaerk: Du skal kun trykke "Beregn", hvis ruten er opmalt forkert, eller adresserne er for-
kerte, og du gnsker at overskrive den opmalte rute med en beregning af den "hurtigste

rute" (ligesom i manuel indtastning af adresser).

Afslut din kerselsregistrering

Tilfgj @vrige oplysninger til din samlede kgrselsregistrering:

Dato: Dags dato veelges automatisk som standard, men du kan aendre datoen.

Type: Vealg Ignart 916 Befordringsgodtgerelse "lav sats” eller "lgnart 924 cykelgodtge-

relse”.



oy el 48 ey el
Lautrupvang 24 Lautrupvang 24
2750 Batervp, Dermark 2750 Ballervp, Darvnark
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— ? 60-dages-regel (7
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123456

Koerselsgodtg. Tjenstlig, Hej

123456

INDBERET KORSEL

Registreringsnummer: Indtast bilens registreringsnummer (nummeret er automatisk ud-
fyldt fra seneste indberetning).

Formal: Oplys formalet med karslen (under formal kan du veelge "senest anvendte" fra en
liste).

1N.06 ¥

Dusager 25
Lautrupvang 24

308,38

60-dages-regel (7

fredag den 2. juni 2023

915 - Kerselsgodig. Tiensthg Ha
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Afvigende afd.: Veelg en afvigende afdeling, hvis kgrselsgodtggrelsen skal konteres pa
en anden afdeling, end den du er ansat pa. Fx i forbindelse med et pro-
jekt.

Bemaerk: Din arbejdsgiver kan veelge at gare "Afvigende afd." til et obligatorisk felt at ud-
fylde.

Nar du har udfyldt alle relevante informationer, sender du din kerselsregistrering til god-
kendelse ved at trykke pa "INDBERET KJRSEL" nederst i billedet.

Nar du trykker "INDBERET KGRSEL", vil appen vil forteelle dig, hvis der er obligatoriske
felter, du mangler at udfylde, fgr du kan indberette endeligt.

Du vil nu fa mulighed for at gennemse indberetningen, hvor typen af karsel (Ignart) star

gverst, og den resterende information fremgar i en hvid boks midt pa skaermen.

Tryk pa "BEKRAFT" nederst, hvis informationerne er korrekte, eller ga tilbage, hvis du vil

rette noget.

-l T -

Gennemse indberening

Karselsgodty Thenstlig, Hej

v

Karuel indberottet

Nar du endelig har bekreeftet, kommer du retur til hovedmenuen og far en besked om, at din

registrering er oprettet og afventer godkendelse.

11



Skatteregler omkring merudgiftsprincip i MinLgn Kgrsel handteres automatisk, og du slipper

derfor at holde styr pa distanceberegning ved kgrsel mellem bopeel og tjenestested.

Kort fortalt drejer Merudgiftsprincip sig om, at hver gang du indberetter karsel mellem bopael
og et magdested i arbejdsregi, skal den normale afstand mellem bopael og fast tjenestested

fratraekkes, inden der kan ydes karselsgodtgarelse.

Karselsregistrering (IPhone) med manuel registrering af adresse

Tryk pa "Karsel" i hovedmenuen.

Hvis du bliver bedt om at give tilladelse til, at MinLgn ma bruge din lokalitet (GPS-funktionen

pa din mobiltelefon), skal du trykke "Tillad, mens du bruger app".

For at igangseette den manuelle kgrselsregistrering skal du trykke pa "blyanten" gverst i
hgjre hjgrne. Du kommer nu direkte ind pa karselsregistreringsbilledet og skal udfylde

adresserne til din rute.

2008 ¥ ol -
L4 Korsel L]

Tryk nu gverst under RUTE pa "Fra" for manuelt at tilfgje startadressen til din rute.

12



Du kan nu fremsgge adressen i sggefeltet gverst, som henter sggeresultaterne fra Goog-
les geo-data (som hvis du sggte adresser pa Google Maps).

Veelg altid en adresse blandt sggeresultaterne.

27y w T

60-dages-regel (7 (1] Dusager 28

fredag den 2. juni 2023

Du kan ogsa veelge adressen, hvis den allerede fremgar pa listen under sggefeltet. Der er

flere muligheder:

e Overst er der mulighed for at bruge adressen for "Min Lokalitet" (nuvaerende place-
ring), hvis GPS er slaet til (dette er typisk mest relevant for angivelse af destinationen,
da den manuelle kgrselsregistrering laves efter endt karsel).

« Nederst er ogsa de "senest anvendte", som du kan veelge fra, hvis du fx kerer meget
de samme steder. (Ligger der nogle adresser i "senest anvendte", som du vil have
fiernet fra listen, kan de ogsa slettes med X'et yderst til hgjre).

Bemaerk: Fgrste gang du anvender karsel, vil der ikke veere "senest anvendte".

freding den 2. jué 2023

Tryk nu pa "Til" for manuelt at tilfgje slutadressen for din kgrselsrute pa samme made, som

du angav startadressen.

13



Du kan ogsa tilfgje en eller flere "via-punkter" (adresser som du har stoppet ved undervejs,
og som er med til at definere ruten). Det ggr du ved at trykke pa (+) "Tilfgj via-punkt" under

adressefelterne.

Desuden kan du veelge "Retur" for nemt at lave en returkegrsel til samme fra-adresse i
samme registrering. Funktionen fungerer pa den made, at nar man har indsat en fra- og til-
adresse fremkommer returknappen i hgjre side ved siden af "Tilfgj via-punkt".
Ved tryk pa "Retur" indszettes ens fra-adresse som til-adresse, og ens tidligere til-adresse

indsaettes som et viapunkt pa ruten.

Til sidst kan du flytte rundt pa adresserne i listen for at sikre den korrekte raekkefglge pa
ruten. Det gar du ved at tage fat i symbolet med de tre streger i hgjre side af adressefeltet

og rykke op eller ned — sa vil adresserne bytte plads.

Nar du er feerdig med adresserne, trykker du pa "Beregn", og ruten bliver tegnet pa kortet

og kilometer opmailt.

Appen veelger den hurtigste af de korteste ruter (som hvis du brugte Google Maps). Men
hvis den ikke har valgt den rute, som du har kert, kan du ga tilbage og angive flere via-

punkter pa ruten for at fa den omdirigeret til rette vej.

20207 - - 1nos5+ T -

< 308,41km A*-md Kersel
[
b DuSager
o}
” Lautrupvang 24
o 308,38
p 60-dages- rogel
fredag den 2. juni 2023
g g
o] 123456
0o
o
(]
- LT

L

Nar du har gennemset ruten og trykket "Anvend", udfyldes distancen automatisk, og du kan

fortseette med at udfylde resterende oplysninger til din kgrselsregistrering.

14



Afslut din kerselsregistrering

Tilfgj @vrige oplysninger:

Dato: Dags dato veelges automatisk som standard, men du kan aendre datoen.

Type: Velg lgnart 916 Befordringsgodtgarelse "Lav sats” eller "lgnart 924 cykelgodtge-

”
relse”.
K105 - T - 12419 w T

Korsel Korsel
Dusager 25 Dusager 25
Lautrupvang 24 Lautrupvang 24
308,38 308,38
60-dages-regel (7 60-dages-regel (7
fredag den 2. juni 2023 fredag den 2. juni 2023
123456

Kerselsgodtg.Tlenstlig, Hej
123456

Registreringsnummer: Indtast bilens registreringsnummer (nummeret er automatisk ud-
fyldt fra seneste indberetning).

Formal: Oplys formalet med karslen (under formal kan du veelge "senest anvendte" fra en
liste).

Nar du har udfyldt alle relevante informationer, sender du din karselsregistrering til godken-
delse ved at trykke pa "INDBERET KORSEL" nederst i billedet.

15
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Nar du trykker "INDBERET KJRSEL", vil appen vil fortelle dig, hvis der er obligatoriske

felter, du mangler at udfylde, fer du kan indberette endeligt.

Du vil nu fa mulighed for at gennemse indberetningen, hvor typen af kaersel (Ignart) star
gverst, og den resterende information fremgar i en hvid boks midt pa sksermen.

Tryk pa "BEKRAFT" nederst, hvis informationerne er korrekte, eller ga tilbage, hvis du vil

rette noget.

Nar du endelig har bekreeftet, kommer du retur til hovedmenuen og far en besked om, at din

registrering er oprettet og afventer godkendelse.

16



Skatteregler omkring merudgiftsprincip i MinLgn Kgrsel handteres automatisk, og du slipper

derfor at holde styr pa distanceberegning ved kgrsel mellem bopeel og tjenestested.

Kort fortalt drejer Merudgiftsprincip sig om, at hver gang du indberetter karsel mellem bopael
og et magdested i arbejdsregi, skal den normale afstand mellem bopael og fast tjenestested

fratraekkes, inden der kan ydes karselsgodtgarelse.

17



MinLgn app opsaetning (Android)

Karselsregistrering via mobil kan fgrst ske efter, at du har downloadet appen MinLgn.

Appen findes til Android i Google Play Butik.

Derefter skal du under MedarbejderNET - Mine indstillinger veelge en 6 cifret kode, som skal
anvendes, nar du logger pa appen sammen med dit cpr-nummer. Koden laver du under

"Mine indstillinger".
Oprettelse af Mobilkode

Log pa MedarbejderNET.dk
Log pa med Brugernavn, som er dit Cpr-nummer, samt din adgangskode.

Veelg "Mine indstillinger".

Sikkerhedispargsnil :

Vg
kerhedssporgemal:
dit swar
g SVar:

bin adgang til vores mobile losning

HinlLan

Jimla o 6 oilat kote, gam e e for Let 5t Saette
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m fmeld /spar afgang til MinLa

Du skal veelge en 6.cifret kode, som skal bruges, nar du logger pa MinLgn via. din mobilte-
lefon.

Nar du har downloadet appen og har lavet koden, er appen klar til brug.

Nar du har registret kgrsel ved hjaelp af karsels appen, bliver karslen kontrolleret og god-
kendt, fer den kommer til udbetaling. Udbetalingen sker sammen med manedslgnnen. Evt.
udleeg i forbindelse med tjenestelig karsel, f.eks. parkeringsafgift udbetales uaendret gen-

nem gkonomisystemet.

18



Karselsregistrering (Android) med GPS-registrering af rute

Hvis du har adgang til MinLgn Karsel, logger du fgrst ind pa MinLgn appen.

Kgarsel vil fremga som et seerskilt ikon med en bil gverst i venstre side.

ot trykke her, eller swipe
vaeigeren ind

Vis ikke igen

Tryk pa "Kgrsel", hvorefter du far vist et billede med et kort over Danmark. Der zoomes
automatisk ind pa din lokation, hvis GPS er slaet til.

GPS-tracking

Hvis det er fgrste gang, du bruger MinLgn Kearsel, bliver du bedt om at give tilladelse til, at
MinLegn anvender GPS-funktionen pa din mobiltelefon, for at tracke din rute. Telefonen gem-
mer denne indstilling, men hvis du efterfelgende aendrer indstillingen eller geninstallerer

MinLgn, vil du blive bedt om at give tilladelsen igen.

Giver du ikke denne tilladelse, eller har du ikke aktiveret GPS-funktionen pa din mobiltele-
fon, kan du ikke anvende funktionen med automatisk tracking af din karsel.
Du kan stadig benytte dig af manuel indtastning af kgrsel (laes mere under punktet "Manuel
registrering af adresser — sadan ger du"). | brugervejledningen til din mobiltelefon kan du

finde vejledning til, hvordan du aktiverer GPS-funktionen.

Hvis du bliver mgdt af en dialog-boks med titlen "Merudgiftsprincip" , skyldes dette, at din

arbejdsgiver har tilmeldt dig beregning af en eller flere skatteregler.

19



Du skal i sa fald fgrst angive oplysninger om bopael og fast tjenestested i Indstillinger, in-

den du kan registrere kgrsel, og dialog-boksen vil guide dig derhen.

Korsel

Merudgiftsprincip

1 el B i i, fod
a1 kumne beregre befordringsgoduiganst
se efter merudgiftsprincip. Dette Betyder
ai der bun ydes befordringsgodigaielse
fioe reel merkorsel

GPS-tracking - start en korsel
Tryk pa "Kersel" i hovedmenuen. Er din GPS-funktion slaet til, kan du let starte den auto-

matiske opmaling af din kgrsel — blot tryk pa "START".

Pa kortet vil du se din lokation som en bla prik, og ved "START" szettes en gren nal pa
kortet. Herfra vil din karte rute blive tegnet pa kortet efter den bla prik, efterhanden som du

karer. Samtidig opmales ruten Igbende i gverste venstre hjgrne.

20
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Nar du er i gang, far du fglgende valgmuligheder:

« PAUSE: Du kan pause din kgrsel for at genoptage den pa et senere tidspunkt (fx
hvis du skal forlade bilen pa ruten og have din mobiltelefon med dig).

o STOP: Nar du nar frem til din destination, skal du trykke pa "STOP", hvorefter ruten
afsluttes og kilometertallet gemmes.

e VIA: Du kan ogsa indseaette et viapunkter undervejs ved at trykke pa "VIA". Dette kan
bruges til at dokumentere stop pa din rute, hvis du ikke karer den lige vej fra start- il
slut-adresse.

Nar du trykker pa "STOP", preesenteres du for den rute og det antal kilometer, du har kart.
Tryk pa "AFSLUT" for at bekreefte at ruten er afsluttet, og du ensker at fortseette indberet-

ningen med indtastning af gvrige oplysninger.

21



Din start- og slutadresse samt eventuelle via-punkter vil du veere udfyldt i listen gverst i re-
gistreringsbilledet. Den opmalte rute vises i feltet "Distance".

Bemaerk: Du skal kun trykke "BEREGN", hvis ruten er opmalt forkert, eller adresserne er
forkerte, og du gnsker at overskrive den opmalte rute med en beregning af den "hurtigste

rute" (ligesom i manuel indtastning af adresser).

Afslut din kerselsregistrering

Tilfgj @vrige oplysninger:

Dato: Dags dato veelges automatisk som standard, men du kan aendre datoen.

Type: Veelg lgnart 916 Befordringsgodtggrelse "Lav sats” eller "Ignart 924 cykelgodtge-

relse”.
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916 - Knrustagodng, TeeathgL v

11 - Kareblagodty Suatepbot Hey

T - Kaieelsgesitg Saareplat v

W15 piplagodty, Tt Hey

Registreringsnummer: Indtast bilens registreringsnummer (nummeret er automatisk ud-
fyldt fra seneste indberetning).

Formal: Oplys formalet med kgrslen (under formal kan du veelge "senest anvendte" fra en
liste).

Nar du har udfyldt alle relevante informationer, sender du din karselsregistrering til godken-

delse ved at trykke pa "INDBERET KJRSEL" nederst i billedet.

Nar du trykker "INDBERET", vil appen fortzelle dig nederst i billedet, hvis der er obligatoriske
felter, du mangler at udfylde, fgr du kan indberette endeligt.

Du vil nu fa mulighed for at gennemse indberetningen, hvor typen af kgrsel star gverst i det
sorte felt, og den resterende information fremgar punktvist i en hvid boks midt pa skaermen.
Tryk pa "BEKRAFT", hvis informationerne er korrekte, eller ga tilbage, hvis du vil rette no-

get.
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Nar du endelig har bekreeftet, kommer du retur til hovedmenuen og far en besked om, at din

registrering er oprettet og afventer godkendelse.

Skatteregler omkring merudgiftsprincip i MinLgn Kgrsel handteres automatisk, og du slipper

derfor at holde styr pa distanceberegning ved kgrsel mellem bopeel og tjenestested.

Kort fortalt drejer Merudgiftsprincip sig om, at hver gang du indberetter karsel mellem bopeel
og et magdested i arbejdsregi, skal den normale afstand mellem bopael og fast tjenestested

fratreekkes, inden der kan ydes kgrselsgodtgarelse.

Karselsregistrering (Android) med manuel registrering af karsel

Hvis du har adgang til MinLen Kgrsel, logger du farst ind pa MinLan appen.

Karsel vil fremga som et seerskilt ikon med en bil gverst i venstre side.
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Du har flere:
ansattelsasforhold eller
godiendane
Skift medlem disse ved

ot trykke her, eller swipe
viclgeren ind,

Vis ikke igen

Tryk pa "Kgrsel", hvorefter du far vist et billede med et kort over Danmark. Der zoomes

automatisk ind pa din lokation, hvis GPS er slaet til.

Vi anbefaler, at du indberetter manuelt, hvis:

o du ikke har faet startet din karsel i tide.

« din GPS-funktion er slaet fra eller fejler.

« du blot foretraekker selv at indtaste/fremsgge start- og slutadresse i karselsregistre-
ringen og beregne hurtigste rute.

Bemaerk:

Hvis det er fgrste gang, du bruger MinLgn Kearsel, bliver du bedt om at give tilladelse til, at
MinLgan anvender GPS-funktionen pa din mobiltelefon, for at tracke din rute. Telefonen gem-
mer denne indstilling, men hvis du efterfglgende sendrer indstillingen eller geninstallerer

MinLgn, vil du blive bedt om at give tilladelsen igen.

Giver du ikke denne tilladelse, eller har du ikke aktiveret GPS-funktionen pa din mobiltele-
fon, kan du ikke anvende funktionen med automatisk tracking af din karsel.

Du kan stadig benytte dig af manuel indtastning af karsel.

Hvis du bliver mgdt af en dialog-boks med titlen "Merudgiftsprincip”, skyldes dette, at din
arbejdsgiver har tilmeldt dig beregning af en eller flere skatteregler.
Du skal i s& fald fgrst angive oplysninger om bopael og fast tjenestested i Indstillinger, inden

du kan registrere kgrsel, og dialog-boksen vil guide dig derhen.
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Manuel registrering af karsel

Tryk pa "Karsel" i hovedmenuen.

Hvis du bliver bedt om at give MinLan adgang til enhedens placering, skal du trykke "Tillad".
Manuelle registreringer kan godt oprettes, uden at der gives tilladelse, men denne funktion

hjeelper til med at fremsgge adressen for din nuveerende placering.

For at igangsaette den manuelle kgrselsregistrering skal du trykke pa "blyanten" gverst i
hgjre hjgrne. Du kommer nu direkte ind pa karselsregistreringsbilledet og skal udfylde

adresserne til din rute.
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Tryk gverst pa "Angiv startadresse" for manuelt at tilfgje startadressen til din rute.

Du kan nu fremsgge adressen i sggefeltet gverst, som henter sggeresultaterne fra Goog-
les geo-data (som hvis du s@gte adresser pa Google Maps).

Veelg altid en adresse blandt s@geresultaterne hvis muligt, og tjek at ogsa postnummer/by
er korrekt angivet. Det er vigtigt, at du definerer adressen sa praecist som muligt.
Hvis adressen ikke findes, kan du alligevel anvende den som "Uverificeret adresse."

Du kan ogsa veelge adressen, hvis den allerede fremgar af listen under sggefeltet.

Du kan ogsa veelge adressen, hvis den allerede fremgar pa listen under sggefeltet. Der er

flere muligheder:

e verst er der mulighed for at bruge adressen for "Min Lokalitet" (nuvaerende place-
ring), hvis GPS er slaet til (dette er typisk mest relevant for angivelse af destinationen,
da den manuelle kgrselsregistrering laves efter endt karsel).

o Nederst er ogsa de "senest anvendte", som du kan vaelge fra, hvis du fx karer meget
de samme steder. (Ligger der nogle adresser i "senest anvendte", som du vil have
fiernet fra listen, kan de ogsa slettes med X'et yderst til hgjre).

Bemaerk: Fgrste gang du anvender karsel, vil der ikke veere "senest anvendte".
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| eksemplet herunder veelges bopael som rutens start adresse. Da bopaelen nu indgar i ruten,

tydeliggeres dette med et lille hus ud for adressen.
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Tryk nu pa "Angiv destination" for manuelt at tilfgje slutadressen for din kgrselsrute pa

samme made, som du angav startadressen.

Du kan ogsa tilfgje en eller flere "via-adresser" (adresser som du har stoppet ved undervejs,
og som er med til at definere ruten).

Desuden kan du veelge "Retur" for nemt at lave en returkegrsel til samme fra-adresse i
samme registrering. Funktionen fungerer pa den made, at nar man har indsat en fra- og til-
adresse fremkommer returknappen i hgjre side ved siden af "Tilfgj via-punkt".
Ved tryk pa "Retur" indszettes ens fra-adresse som til-adresse, og ens tidligere til-adresse
indsaettes som et viapunkt pa ruten.

Til sidst kan du flytte rundt pa adresserne i listen for at sikre den korrekte reekkefglge pa
ruten.

Nar du er faerdig med adresserne, trykker du pa "BEREGN", og ruten bliver tegnet pa kortet
og kilometer opmailt.

Appen veelger den hurtigste af de korteste ruter (som hvis du brugte Google Maps). Men
hvis den ikke har valgt den rute, som du har kert, kan du ga tilbage og angive flere via-

punkter pa ruten for at fa den omdirigeret til rette vej.
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Nar du har gennemset ruten og trykket "GEM", udfyldes distancen automatisk, og du kan

fortseette med at udfylde resterende oplysninger til din kgrselsregistrering.

Afslut din kerselsregistrering

Tilfgj @vrige oplysninger til din samlede karselsregistrering:
Dato: Dags dato veelges automatisk som standard, men du kan aendre datoen.

Type: Veelg Ignart 916 Befordringsgodtgarelse “lav sats” eller "lgnart 924 cykelgodtge-

relse”.
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Registreringsnummer: Indtast bilens registreringsnummer (nummeret er automatisk ud-
fyldt fra seneste indberetning).

Formal: Oplys formalet med karslen (under formal kan du veelge "senest anvendte" fra en
liste).
Nar du har udfyldt alle relevante informationer, sender du din k@rselsregistrering til godken-

delse ved at trykke pa "INDBERET" i gverste hgjre hjgrne af billedet.

Nar du trykker "INDBERET", vil appen forteelle dig nederst i billedet, hvis der er obligatoriske

felter, du mangler at udfylde, fgr du kan indberette endeligt.

Du vil nu fa mulighed for at gennemse indberetningen, hvor typen af kgrsel star gverst i det
sorte felt, og den resterende information fremgar punktvist i en hvid boks midt pa skaermen.
Tryk pa "BEKRAFT", hvis informationerne er korrekte, eller ga tilbage, hvis du vil rette no-

get.
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Nar du endelig har bekreeftet, kommer du retur til hovedmenuen og far en besked om, at din
registrering er oprettet og afventer godkendelse.

Skatteregler omkring merudgiftsprincip i MinLgn Kgrsel handteres automatisk, og du slipper

derfor at holde styr pa distanceberegning ved karsel mellem bopael og tjenestested.

Kort fortalt drejer Merudgiftsprincip sig om, at hver gang du indberetter karsel mellem bopael
og et mgdested i arbejdsregi, skal den normale afstand mellem bopael og fast tjenestested

fratraekkes, inden der kan ydes kgrselsgodtgarelse.

Satser for skattefri kgrselsgodtgarelse — SKAT

Der er fglgende satser for
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https://skat.dk/erhverv/ansatte-og-loen/koerselsgodtgoerelse/koerselsgodtgoerelse-skattepligtig-og-skattefri
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