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Alle bgrn og unge har ret til et undervisningstilbud i grundskolen, som forbereder dem til videre uddannelse
og fremmer deres alsidige udvikling. Det medfgrer, at den kommunale folkeskole har en forpligtelse til at
skabe et inkluderende uddannelsessystem, som tilgodeser alle b@grn og unges lzering og trivsel uanset
individuelle forskelle og behov for stgtte til at deltage i og fa et udbytte af undervisningen. Af
folkeskoleloven og en raekke bekendtggrelser fremgar det, at bgrn og unge med szerlige behov skal modtage
den ngdvendige stgtte til at indgd i de almene leeringsmiljger i grundskolen, og at sa mange bgrn og unge
med szerlige behov som muligt deltager i det faglige og sociale faellesskab i den almene grundskole.

| Randers Kommune arbejdes der bredt og fokuseret pa at skabe steerke feellesskaber, sa flere bgrn trives i
deres lokale dagtilbud og skole og faerre bgrn dermed segregeres fra almenmiljget i dagtilbud og skoler. Det
betyder, at vi arbejder for, at bgrn indgar i steerke bgrnefaellesskaber med de mindst indgribende
foranstaltninger, sa alle bgrn er mest muligt med i feellesskabet og sa teet pa deres familie, venner og
fritidsliv som muligt.

Rammen for samarbejdet omkring bgrn i Randers kommune er Bgrne- og ungepolitikken og
Uddannelsespolitikken. Med udgangspunkt i politikkerne arbejder de fagprofessionelle omkring bgrn og
unge med udgangspunkt i Det fzelles b@rne- og lzeringssyn og Den tveerfaglige samarbejdsmodel.

Administrationsgrundlaget for visitation til specialundervisning er skrevet til de fagprofessionelle i Randers
Kommune, der direkte eller indirekte har bergring med de bgrn der har behov for henvisning til
specialpadagogisk bistand. Administrationsgrundlaget beskriver rammerne, og mulige retninger i
visitationsprocessen pa skoleomradet. Administrationsgrundlaget skal bidrage til en feelles forstaelse for
rammerne og retningslinjerne i visitationsprocessen, samt sikre at der altid arbejdes ud fra et felles fagligt
grundlag: at alle medarbejdere i Randers Kommune patager sig et faelles ansvar for vores elever og sikrer at
alle elever mgdes med det rette laeringsmiljg.


https://www.randers.dk/demokrati/politikker/boerne-og-ungepolitik/
https://www.randers.dk/demokrati/politikker/uddannelsespolitik/
https://www.randers.dk/borger/skole-og-uddannelse/det-faelles-boerne-og-laeringssyn/
https://www.randers.dk/borger/boern-unge-og-familie/den-tvaerfaglige-samarbejdsmodel/

1.Trappemodellen

Fundamentet for arbejdet med visitation i Randers Kommune, er Trappemodellen. Udgangspunktet for
trappemodellen er skolernes arbejde med stzerke bgrnefaellesskaber og understgtte, at faerre bgrn bliver
visiteret til specialundervisning. Formalet med modellen er at sikre et mere systematisk arbejde med at
skabe deltagelsesmuligheder for alle bgrn pa skolerne i Randers Kommune.

Trappemodellen er opdelt i fire indsatsniveauer:

TRAPPE-MODELLEN

Inddragelse af lokale
kompetencer/indsatser

Inddragelse af eksterne
kompetencer/indsatser

Visitation til intern
specialundervisning

Visitation til ekstern
specialundervisning

Elever skal, ud fra princippet om proportionalitet, ikke henvises til et specialtilbud, der er mere vidtgaende
end elevens behov tilsiger.

Med trappemodellen er der sat en tydelig ramme for, hvad der skal veere efterlevet forud for en eventuel
indstilling til visitation til et eksternt specialundervisningstilbud. Dermed sikres alle elever en raekke
minimumsindsatser og systematik i det paedagogiske, didaktiske arbejde i det almene skoletilbud.

Fra mindst til mest i trappemodellen — fra trin 1 til trin 4

Forud for en eventuel indstilling til visitationen, vil der vaere fokus pa rettidig dialog med foreeldre og barnet
omkring relevante paedagogiske indsatser jf. trappemodellen og den tvaerfaglige samarbejdsmodel. Der skal
veere afprgvet forebyggende indsatser med fokus pa justering af leeringsmiljget i almenomradet, bade
internt i skolen og med understgttelse af tveerfaglige samarbejdspartnere fra PPR.

Elever, der af skoleleder eller PPR vurderes til at have et stgttebehov pa under ni timer kan tildeles intern
stgtte, som ofte er indsatser der bade kan Igses pa individ og gruppeniveau, f.eks. tid i mellemform eller
holddeling. Hvis holddeling og undervisningsdifferentiering ikke er nok, er det skolelederens pligt at afklare
hvorvidt elevens behov kan imgdekommes ved f.eks. supplerende undervisning jf. folkeskolelovens § 5, stk.
2.



Ferend der pateenkes en visitation og der indstilles til en PPV, skal skoleledelsen altsa have afklaret, hvorvidt
eleven har brug for indsatser, der kan beskrives som supplement til undervisningen, holddeling eller i en
periode tilknytning til skolen mellemform.

Elever der vurderes at have et stgttebehov over ni timer visiteres ikke til eksternt specialtilbud, hvis der kan
etableres specialundervisning, som kan understgtte elevens behov pa distriktsskolen. Safremt det vurderes,
at eleven har et stgttebehov over ni timer, kan skolen etablere et specialundervisningstiloud internt pa
skolen. Elever til specialpadagogisk bistand skal som udgangspunkt modtage det i relation til
almenundervisningen, dvs. en elev kan ikke modtage al sin undervisning uden for klassen, fx i en
mellemform. Skolens leder har kompetencen til at treeffe afggrelse om dette og har derfor ogsa de
forvaltningsmaessige forpligtelser omkring skriftlighed bade i forhold til evt. mgdereferater med forzeldre,
samtaler med eleven, og den endelige afggrelse. Det er ligeledes skoleleder, der har kompetence til at
foretage en genvurdering, safremt foraeldrene klager over afggrelsen.

Elever der vurderes at have et stgttebehov over ni timer, og stgttebehovet ikke kan daekkes ved et internt
specialundervisningstilbud pa skolen, visiteres til eksternt specialtilbud. Dette kan veere i en specialskole
eller i en specialklasse, der geografisk er placeret pa distriktskolen eller en pa skole i neerheden. Skolens
leder indstiller til ekstern visitation, hvor den centrale visitationsudvalg med udgangspunkt i
trappemodellen godkender indstillingen og har placeringskompetencen.

Uddybning af trappemodellen findes i bilag til administrationsgrundlaget.

Naerhedsprincippet

Nar der er behov for at visitere til et eksternt specialundervisningstilbud pa trappemodellens trin 4,
foretager det centrale visitationsudvalg en individuel faglig vurdering og der benyttes
malgruppebeskrivelser over specialundervisningstilbuddene til at vurdere, hvilket
specialundervisningstilbud der er det rigtige for den pagaldende elev. Safremt der er flere sammenlignelige
specialundervisningstilbud der passer til elevens behov, benyttes naerhedsprincippet til at afggre hvilket
tilbud eleven visiteres til.

Nezerhedsprincippet:

Det skal tilstraebes, at elever, der har behov for et specialtilbud, visiteres til et specialtilbud,
der er sa fysisk taet pa elevens naermiljg som muligt. Dette princip er ud fra en forstdelse af, at
elevers muligheder for at opleve sammenhaeng og tryghed er stgrre, hvis de gar i skole sa taet
pd deres bolig og distriktsskole som muligt. Da mdlsaetningen med placering i et eksternt
tilbud generelt er, at eleven opndr de ngdvendige kompetencer til at komme tilbage til
almenskolen, er det ogsa en fordel, at specialtilbuddet ligger sG taet pG almenskolen som
muligt.

Som fglge af naerhedsprincippet er det dermed vaesentligt, at de fagprofessionelle voksne omkring eleven
skal tilpasse sig den enkeltes elevs behov og at eleven ikke placeres i et tilbud, som geografisk er placeret
langt fra naermiljget. De ngdvendige kompetencer til at understgtte elevens behov i
specialundervisningstilbuddet skal kunne imgdekommes eller etableres i et tilbud i naerheden af bopaelen.



2.Eksterne specialundervisningstilbud

Randers Kommunes eksterne specialundervisningstilbud er inddelt i tre grupperinger, fra de mindst til de
mest indgribende:

Gruppe 1 | Specialklasserakker placeret pa kommunens folkeskoler
Gruppe 2 | Oust Mglleskolen og Treklgverskolen, Borup Byvej
Gruppe 3 | Treklgverskolen, Blommevej og Treklgverskolen, Stgvringgardvej

Malgruppebeskrivelser for specialundervisningstilbuddene

Med afszet i de tre grupperinger for specialundervisningstilbuddene, er der udarbejdet
malgruppebeskrivelser for specialundervisningstilbuddene. | malgruppebeskrivelsen praesenteres en
oversigt over, hvilke malgrupper, der i dag findes i Randers Kommunes specialundervisningstilbud.

Malgruppebeskrivelserne er med til at seette retning og skaber grundlag for visitationsudvalgets
beslutninger om placering i et specialundervisningstilbud. Malgrupperne knytter sig til det
specialpadagogiske faglige tilbud og ikke til den konkrete matrikel, hvor tilbuddet fysisk er placeret.
Visitationsudvalgets beslutning baseres altid pa en konkret faglig individuel vurdering af det enkelte barn og
dets behov - samt et indgaende kendskab til alle specialtilbud i Randers Kommune.

Malgruppebeskrivelserne skal ikke anskues som en trinmodel, hvor de forudgaende niveauer ngdvendigvis
skal afprgves ift. de enkelte bgrn inden videre visitation. Hvis det vurderes, pa baggrund af en
malgruppevurdering, at et barn er korrekt placeret i gruppe 2 eller 3, er det muligt, selvom barnet ikke
ngdvendigvis har veaeret indskrevet i et specialundervisningstilbud i gruppe 1.

Malgruppebeskrivelserne findes i bilag til administrationsgrundlaget.

@vrige tilbud

Foruden de eksterne specialundervisningstilbud, der udbyder specialundervisning efter folkeskolelovens
rammer, findes der en raekke gvrige tilbud der kan veere relevante alternative tilbud til malgruppen.

Heltidsundervisning pa Ungdomsskolen

Heltidsundervisningen er et dagskoletilbud som udbyder en alternativ undervisningsmulighed for unge i
aldersgruppen 14-18 ar. Ungdomsskolens heltidsundervisning kan ikke udggre et specialundervisningstilbud
i henhold til folkeskolelovens regler om specialundervisning, men er i stedet et frivilligt tilbud til elever.

Proces for optagelse:

1. Indstillende skole afholder netveerksmgde med deltagelse af PPR. Pa dette mgde fremlaegges det, at
skolen ser elevens fremtidige skolegang i Heltidsundervisningen som en mulighed, der gnskes
naermere afklaret.

2. Forealdre (evt. i samarbejde med en lzerer eller UU) kontakter Heltidsundervisningen for at aftale en
rundvisning/et besgg pa skolen.

3. Det er eleven og foreldremyndighedsindehaver, der efter besgget pa Heltidsskolen beslutter,
hvorvidt der skal arbejdes videre med en egentlig ansggning.



4. Er der accept fra eleven og foreeldremyndighedsindehaver, udfylder indstillende skole herefter
ansggningsskema, og foreeldrene udfylder samtykkeerklaering og gvrige relevante felter i
ansggningsskemaet.

5. Skoleleder fra indstillende skole sender udfyldt ansggningsskema, samt supplerende
dokumentation (se nedenfor) til ungdomsskolen@randers.dk.

6. Nar ansggningsskema, samt anden relevant dokumentation, er modtaget, vurderer
Heltidsundervisningens ledelse og PPR elevens forudsaetninger i forhold til det gnskede skoletilbud.

7. Huvis alle parter er enige om, at Heltidsundervisningen er det rette skoletilbud, indkalder
Heltidsundervisningen foraeldre og elev til indskrivningsmgde med den nye kontaktperson og
koordinerer det videre forlgb.

| tilleg til ansggningsskemaet er der krav om dokumentation i form af referater fra netvaerksmegder,
elevplaner, PPV, papirer fra BUA og anden relevant dokumentation.

Tilbage til Skolen (Oust Mglleskolen)

Tilbage til skole er et tilbud til elever med szerligt hgjt fravaer, der har veeret isolerede og uden struktur i
hverdagen i laengere tid. Forlgbet har fokus pa3, at eleverne pa sigt vil kunne tilbagesluses til almenskolen, en
specialklasseraekke eller et andet relevant tilbud. Socialt arbejdes der pa at ggre eleven klar til at kunne
trives i folkeskolen, og blive i stand til at modtage undervisning i det skoletilbud, der passer bedst til eleven.

Forlgbet har yderligere fokus pa at involvere hele netvaerket omkring barnet og det indebaerer et taet
samarbejde mellem personale, foreeldre og andre relevante aktgrer.

Proces for optagelse:
Eleven visiteres via det centrale visitationsudvalg.

Familieskolen (Oust Mglleskolen)
Formalet med at ga i Familieskolen er fortsat inklusion af barnet i klassen og at bevare barnets tilknytning til
distriktsskolen.

Familieskolen er for bgrn i 0. til 6. klasse, der af forskellige grunde ikke trives i skolen. Formalet med forlgbet
er at fa skabt de forandringer der skal til, for at barnet kan trives fuld tid i egen klasse. Der skal skabes et
samarbejde mellem barnet, foraeldrene, Familieskolen, barnets egne lzerere/psedagoger og de gvrige
familier i Familieskolen.

Proces for optagelse:
1. Optagelse pa Familieskolen foregar ved, at skolerne retter direkte henvendelse til Oust
Mglleskolen/Familieskolen pa tIf.: 89 15 49 05 eller mail: familieskolen.oustmolle@randers.dk
2. Efter henvendelse til Oust Mglleskolen/Familieskolen iveerksaettes mgder og aftaler med henblik pa
start i Familieskolen.
3. Nar der er plads i Familieskolen, starter familien forlgbet i teet samarbejde med barnets egen klasse.

Enkeltmandsundervisning

Enkeltmandsundervisning kan ivaerksaettes, hvis en elev f.eks. grundet risikofyldt/voldsom adfserd ikke
lzengere kan veere i klassens normale faellesskab. Enkeltmandsundervisning er en midlertidig indsats, som er
af sa kort varighed som muligt. Det fglger dog af bekendtggrelse om folkeskolens specialundervisning og
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anden specialpaedagogisk bistand §12, stk. 2, at en elev i ganske saerlige tilfeelde midlertidigt kan modtage al
undervisning som enkeltmandsundervisning.

Hvis en elev ikke lengere deltager i undervisningen pa folkeskolen eller i specialundervisningstilbuddet, skal
skolelederen pa den skole, hvor eleven er indskrevet, sta for at ivaerkseette enkeltmandsundervisning. Dette
skal ske hurtigst muligt, saledes at eleven ikke star uden undervisning.

| udgangspunktet imgdekommes elevens pasningsbehov pa skolen i et individuelt tilpasset paedagogisk
miljg. Der kan dog vaere helt saerlige tilfaelde, hvor pasningsbehovet skal I@ses pa anden vis. Det betyder, at
skolen har pasningsansvaret, medmindre eleven pga. sin funktionsnedsattelse udelukkende kan passes af
mor eller far. | disse saerlige tilfaelde afklares mulighederne i et samarbejde mellem skole og foraeldre samt
andre relevante aktgrer.

Proces for optagelse:

1. Enkeltmandsundervisningsforlgb skal godkendes af skolechefen. Ansggning sendes direkte til
skolechefen.

2. Eleven skal vaere indstillet til PPR. Skolen laver en underretning til Familie- og Radgivningscentret,
nar en elev modtager enkeltmandsundervisning. Nar en elev er i enkeltmandsundervisning, skal der
samarbejdes mellem skole, PPR og eventuelt Familie- og Radgivningscentret om at finde en Igsning
pa elevens fremtidige undervisningstilbud.

Specialfritidstilbud
[Afsnittet fglger].



3.Visitationsprocessen

Hvis skolen vurderer, at en elev kan have behov for et specialpaedagogisk tilbud, der ligger uden for
rammerne af hvad skolen kan tilbyde internt, kan skolen - sammen med barnets foraeldre - beslutte at
indstille barnet til et eksternt specialundervisningstilbud, i enten specialklasse eller pa specialskole.

Det er den lokale skoleleder, der har kompetencen til at indstille til visitation til et ekstern
specialundervisningstilbud. | indstillingen til det centrale visitationsudvalg skal indstillende skoleleder
tydeligggre hvilke indsatser, der har vaeret igangsat pa skolen, og hvordan der har vaeret arbejdet med
leeringsmiljget jf. trappemodellen.

Det centrale visitationsudvalg har, med udgangspunkt i trappemodellen, kompetencen til at kvalitetssikre
indstillingen, samt vurdere om eleven er indenfor malgruppen til et specialundervisningstilbud. Dette
medfgrer, at en indstilling fra en skoleleder til ekstern specialundervisning (i specialklasse eller specialskole)
kan tilbagevises til skolens videre arbejde i trappemodellens mindre indgribende trin, med mulighed for
tveerfaglig hjeelp, understgttelse eller sparring fra PPR, for at sikre elevens trivsel, leering og udvikling.
Dermed understgtter visitationsudvalget udmgntningen af de gensidige forventninger, der ligger i
trappemodellen, intentionen med staerkere bgrnefellesskaber samt de lovmaessige forpligtelser ifm.
indstilling til specialtilbud. Pa visitationsmgdet kan en sag derfor blive malgruppevurderet i forhold til
Randers Kommunes specialtilbud, eller blive tilbagevist.

Som en del af visitationsmgdet indkaldes den indstillende skoleleder til at deltage i det centrale
visitationsudvalgs behandling af indstillingen. Skolelederen far her mulighed for at uddybe indstillingen og
besvare eventuelle spgrgsmal. Deltagelsen kan eventuelt forega online.

Arshijul for visitation
PPR tilrettelaegger skolearets fire ordinaere visitationer. Datoerne placeres ud fra fglgende ramme:

1. Opstart efter efterarsferien:
o Deadline for indsendelse af indstilling: Medio/ultimo august
o Afggrelsesbreve udsendes medio/ultimo september
2. Opstart efter juleferien:
o Deadline for indsendelse af indstilling til den centrale visitation: Ultimo oktober
o Afggrelsesbreve udsendes ultimo november
3. Opstart efter paskeferien, skolestartere til kommende skolear samt revisitationer fra skoler med
specialklasser fra 0.-6. klasse
o Deadline for indsendelse af indstilling til den centrale visitation: Medio januar
o Afggrelsesbreve udsendes ultimo februar
4. Opstart efter sommerferien:
o Deadline for indsendelse af indstilling til den centrale visitation: Ultimo april.
o Afggrelsesbreve udsendes ultimo maj.

Senest ved skoledrets begyndelse fastlaegges datoerne af PPR og udmeldes til skolerne via tirsdagsmail samt
fremgar af hjemmesiden.

Indstillinger fremsendes til den administrative medarbejder i PPR pa bs.visitation@randers.dk
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Labende visitationer

PPR vurderer Igbende om der er szerlige sager der ikke kan afvente det ordinzere visitationsmgde. Det kan
f.eks. gelde indstillinger pa bgrn, der anbringes i Randers kommune, tilflyttere og andre seerligt akutte
sager.

Tilbagelgb fra visitationen

| forbindelse med visitationen indsamles fra visitationsudvalget en raekke data til pa skoleomradets samlede
visitationsdata. Dette veerende:

e Antal indstillinger

e Antal tilbagevisninger

¢ Tendenser i tilbagevisningerne

e Relevant indhold i indstilling

Ligeledes indhentes der data fra skolerne pa intern specialpaedagogisk bistand. Endelig indhentes data pa
eventuelle klagesager i Klagenaevnet for specialundervisning og udfaldet af disse.

Kompetenceplan og procedurer for afggrelser

Elever, der har brug for stgtte i mindre end ni timer ugentligt, skal have stgtte inden for den almindelige
undervisning, som bade kan hjaelpe den enkelte elev og klassen som helhed. Skolens indsats og samarbejde
dokumenteres Igbende i en handleplan for eleven, hvor det fremgar hvilken anden stgtte op til ni timer, som
skolen har arbejdet med og med hvilken effekt.

| tilfelde hvor elever har behov for stgtte i mere end ni timer og behovet kan imgdekommes via intern
specialundervisning pa distriktsskolen, har distriktsskoleleder kompetence til at afggre iveerksaettelse af
tilbuddet.

Det er skoleleder der indstiller til et ekstern specialundervisningstilbud, i enten specialklasse eller
specialskole, til den centrale visitation, ud fra de gaeldende rammer i lovgivningen og de kommunale
rammer og aftaler for omradet. Indstilling sker som udgangspunkt pa baggrund af en systematisk lokal
indsats over en periode pa minimum 6 maneder, hvor skolen samarbejder med gvrige relevante aktgrer —
foreeldre, PPR, bgrn- og ungeradgiver m.m. — om at afhjzelpe situationen.



Kompetenceplan:

Elevgrupper

Beslutningskom
petence

Procedurer

Specialundervisning i internt tilbu

d (Trin 3 i trappemodellen)

Elever til intern
specialundervisning pa
distriktsskolen, bade oprettelse,
fortsaettelse eller ophgr.

Jf. § 8 i bekendtggrelsen, skal
nye elever til specialpaedagogisk
bistand som udgangspunkt
modtage det i relation til
almenundervisningen.

Distriktsskole-
leder

Lovgrundlag:
BEK § 4 stk. 1

Efter inddragelse af foraeldre og elev, treffer
distriktsskoleleder afggrelse om iveerksaettelse af
specialundervisning pa distriktsskolen.

Jf. BEK §4 stk. 3 skal foraeldrene orienteres skriftligt
om alle indstillinger, rapporter og beslutninger om
iveerksaettelse af specialpadagogisk bistand efter
stk. 1-2. At udarbejde afggrelsesbrev er en opgave,
der pahviler skolens leder. Skolelederne kan fa
sparring pa dette af den juridiske konsulent i Bgrn
og Skole

Der er klagevejledning ved afggrelser, og
Klagenavnet for Specialundervisning er anden
klageinstans, sa hvis skoleleder ved revurdering
fastholder sin afggrelse, er den juridiske konsulent i
sekretariatet tovholder pa at indhente en
revurdering fra skoleleder, samle dokumentationen
og sende til Klagenaevnet for Specialundervisning.
Efterspgrger Klagenaevnet yderligere oplysninger i
hgringsbrevet, er den juridiske konsulent ligeledes
tovholder pa at indhente dette hos skoleleder, samt
give sparring til skoleleder ved behov.

Specialundervisning i eksternt tilbud (Trin 4 i trappemodellen)

Elever til specialundervisning i
specialklasse eller specialskole.
Bade oprettelse, fortsaettelse
eller ophgr.

Visitationsudval
get treeffer
afggrelse.

BEK §4 stk. 2.
Kommunalbesty
relsen har
uddelegeret
kompetencen til
den centrale
visitation

Skoleleder indstiller til visitationsudvalget, der
vurderer om eleven er indenfor malgruppen til et
specialundervisningstilbud og traeffer afggrelse om
placering.

Skoleleder indstiller inden for fristerne for de fire
arlige visitationer.

Skoleleder er ansvarlig for at orientere foraeldrene
om kompetencefordeling ifm. indstilling.

For elever i specialundervisning,
bade i almen og specialtilbud,
hvor der gnskes
niveausaenkning / at eleven gar
et ar om eller fremskrives.

Visitationsudval
get treeffer
afggrelse.

Forzldrene sender ansggning til skoleleder, som
indstiller til visitationsudvalget
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Indstillingskompetence i forbindelse med overgang fra fgadeskole til
modtagerskole

For elever indskrevet i skoler med 0. — 6. klasse geelder:

e Fra0.-5. klasse: Skoleleder pa fgdeskole har kompetencen til indstilling.
e | 6. klasse: Indstilling kraever enighed mellem skoleleder pa fgdeskole og skoleleder pa
udskolingsskolen.

Frit skolevalg pa specialundervisningsomradet

Reglerne om frit skolevalg er som udgangspunkt ens inden for hhv. almen- og specialomradet. Forzldre til
elever i specialundervisningstilbud kan ggre brug af det frie skolevalg, sa leenge der ikke er tale om et mere
indgribende tilbud, og safremt der er plads i det gnskede tilbud.

Hvis foraeldre og/eller elev, der allerede gar i et specialtilbud, gnsker at ggre brug af det frie skolevalg,
drgftes dette med skolens ledelse. Skoleleder noterer dette gnske og indsender det almindelige
indstillingsskema til bs.visitation@randers.dk inden for deadline for de fire ordinaere visitationsrunder.

Seerligt vedrgrende frit valg for skolestartere

For skolestartende bgrn med et forventeligt specialpaedagogisk stgttebehov, der pa forhand er vurderet af
PPR, traeffer skoleleder pa distriktsskolen afggrelse om enten eleven skal modtage intern specialpsedagogisk
bistand i relation til en almenklasse eller om der skal indstilles til visitation til eksternt
specialundervisningstilbud. Betalingsforpligtelsen pahviler distriktsskolen. Safremt eleven ikke indstilles til
eksternt specialundervisningstilbud, og foraeldrene gnsker at ggre brug af det frie skolevalg, starter eleven i
en almenklasse pa den tilvalgte skole.

Seerligt vedrgrende frit valg for elever fra privat/friskoler

En elev med et specialpadagogisk stgttebehov, der stopper i deres skoletilbud pa en fri- eller privatskole og
vender tilbage til folkeskolen, kan benytte det frie skolevalg. En folkeskole kan dog afvise en elev der ikke
bor i distriktet, hvis skoleleder vurderer, at den pagaeldende skole ikke har et relevant undervisningstilbud til
eleven. Dette er aktuelt i tilfeelde, hvor eleven f.eks. har et stgttebehov, og derved ikke kan indga i
almenundervisningen. | sa fald vil det vaere distriktsskoleleder, der skal vurdere, om distriktsskolen har et
relevant undervisningstilbud til eleven, eller om der evt. skal indstilles til visitation til et ekstern
specialundervisningstilbud.
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4 Revisitation

Jevnfgr bekendtggrelsen om folkeskolens specialundervisning og anden specialpadagogisk bistand § 7, skal
skolens leder fglge udviklingen hos elever, der modtager specialpadagogisk bistand. Der skal mindst én
gang om aret tages stilling til, om den specialpaedagogiske bistand til den pagaldende elev skal fortszette,

2&ndres eller ophgre.

| specialklasseraekkerne og specialskolerne arbejdes der malrettet med at etablere tiltag, som kan
understptte elevens tilbagevenden til almenskolen eller et andet mindre indgribende skoletilbud.

Det er den indstillende skoleleder, der traeffer endelig beslutning om revisitation — om elever i
specialundervisningstiloud har behov for et mere eller mindre indgribende specialtilbud, eller om det

geeldende tilbud vurderes passende.

Kompetence- og ansvarsfordeling: Indstillende skoleleder og leder i specialundervisningstilbuddet

Kompetence og ansvar

Hvem

Det daglige ansvar for at fglge elevens trivsel, leering og udvikling,
derunder udarbejdelse af specialpaedagogisk elevplan

Leder af
specialundervisningstilbuddet

Forpligtelse til at fglge elevens udvikling Igbende, via orientering fra
specialundervisningstilbuddet,

Indstillende skoleleder

Ansvar for at give indstillende skoleleder den forngdne information til at
godkende revisitation, derunder fremsendelse af specialpadagogisk
elevplan

Leder af
specialundervisningstilbuddet

Kompetence til og ansvar for at godkende revisitation

Indstillende skoleleder

Orientering til foreldrene om, at indstillende skoleleder endeligt
godkender revisitation, samt videre proces

Leder af
specialundervisningstilbuddet

Den naermere proces er gengivet nedenfor.

Opdatering af
specialpadagogisk
elevplan

Skole-hjem

samtaler Skolelederdrgftelse

Godkendelse af

revisitation eller

iveerksaettelse af
anden plan

Specialpadagogisk

Evt.

elevplan revisitationsmgde

fremsendes til med deltagelse af
indstillende indstillende
skoleleder skoleleder
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August-
oktober

Skolelederen for specialtilbuddet anmoder i august maned klasseteamet om
vurdering af eleven i forhold til, om eleven er velplaceret, om eleven skal have et
andet mere/mindre vidtraekkende tilbud, eller om eleven er i en sadan udvikling, at
der kan arbejdes pa tilbageslusning til almenskolen (evt. mellemrumstilbud).
Foraldrenes holdning hgres i forbindelse med skole/hjem-samtaler.

Skoleleder for specialtilbuddet fremsender opdateret specialpaedagogisk elevplan
til den indstillende skoleleder ultimo oktober. De to skoleledere aftaler derefter det
naermere forlgb, derunder om indstillende skoleleder skal deltage i
revisitationsmgde i specialtilbuddet sammen med forzeldrene.

Skoleleder for specialtilbud udarbejder en liste til psykologen ultimo oktober med
de elever, hvor skolen vurderer, der er behov for aftaler om det videre forlgb. Listen
skal ogsa inkludere elever, som indstillende skole gnsker naermere drgftet og
vurderet i forhold til plan for tilbageslusning.

Skolelederen aftaler med psykologen, i hvilket omfang PPR skal inddrages i forhold
til den enkelte elev.

November-
december

Afholdelse af netvaerks-/revisitationsmgder omkring de elever, som er aftalt
mellem skoleleder for specialtilbud og indstillende skoleleder.

Ved revisitation vurderer indstillende skoleleder i dialog med leder af
specialundervisningstilouddet, om elever i specialtiloud vurderes at have behov for
et mere eller mindre indgribende specialtilbud, eller om det geeldende tilbud
vurderes passende.

Hvis der pa netvaerksmgdet besluttes, at eleven skal indstilles til andet
specialtilbud, indstiller den indstillende skoleleder, inden for fristerne for de fire
arlige visitationer, til visitationsudvalget, der treeffer afggrelse. Dvs. den almindelige
indstillingsprocedure fglges.

Hvis det vurderes, at et tilbud pa almenskolen (evt. mellemrumstilbud) kan blive en
mulighed, aftales det naermere forlgb for tilbageslusning mellem indstillende skole,
specialundervisningstilbuddet og foraeldre.

For elever, der vurderes velplaceret i det nuvaerende specialundervisningstilbud,
udfyldes revisitationsskemaet med en kort status og anbefaling. Indstillende
skoleleder foretager den formelle revisitation.

Revisitationsskemaet sendes til indstillende skole, hvor det opbevares sammen
med aktuel specialpaedagogisk elevplan. Denne journalisering skal ske i NemSag.
Revisitationsskemaet journaliseres i elevmappen og sendes til foraeldrene.
Forzeldrene har ret til at klage over afggrelsen inden for 4 uger, efter at de har
modtaget den, jf. Lov om folkeskolen § 51.

Medio
januar

Revisitationer for alle elever i Randers Kommunes specialtilbud er gennemfgrt.

Klassesaenkning for elever, der gar i specialklasse/-skole

Jf. Folkelovens § 12, stk. 1 kan skolens leder - efter samrad med forzeldrene - beslutte, at en elev rykkes et
klassetrin ned, dvs. undervises pa samme klassetrin i 2 ar, hvis det er til elevens bedste.
Klassetrinsindplaceringen kan ske i forbindelse med skolearets start eller i Igbet af skolearet.
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For elever visiteret til specialtilbud, geelder det ligeledes, at skolens leder jf. Folkelovens § 12, stk. 1 og efter
samrad med foraeldrene kan beslutte, at en elev rykkes et klassetrin ned.

Hvis leder af specialtilbuddet overvejer klasseseenkning for en elev i specialtilbuddet, skal det ses som en
del af revisitationsprocessen. Derfor er leder af specialtilbuddet forpligtet til at kontakte den indstillende
skoleleder og inddrage denne i overvejelserne om, hvad eleven har behov for.

Revisitation, hvis eleven er fra en anden kommune
Hvis betalingskommunen er en anden kommune end Randers Kommune, sender skolelederen
revisitationsskemaet til PPR Randers senest den 15. januar pa bs.visitation@randers.dk

Den mellemkommunale dialog varetages altid af en konsulent i PPR, der repraesenterer det centrale
visitationsudvalg. Hermed sikres betalingstilsagn fra bopaelskommunen samt inddragelse af @konomi og
Analyse i Bgrn og Skole, der fremsender faktura til bopaelskommunen.
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5.Det centrale visitationsudvalg

Den overordnede visitationskompetence er placeret ved skolechefen, og er uddelegeret til PPR-lederen. Det
centrale visitationsudvalg er organisatoriske placeret i PPR, og de faste deltagere er:

e Centerledereni PPR

e Konsulenter fra Specialpaedagogisk Team

e To skoleledere, der vaelges for to ar ad gangen

Udvalget understgttes af administrative medarbejdere i PPR. Andre medarbejdere fra PPR deltager efter
behovw.

Skolechefen deltager efter behov. Repraesentanter fra visitation dagtilbud deltager i visitationen af
skolestartere.

Kompetencefordeling i og omkring visitationsudvalget

Der er en klar kompetencefordeling mellem de forskellige involverede parter i visitationen, herunder de
faste medlemmer i visitationsudvalget, samt de rundt om:

Skolechef

e Overordnet visitationsansvar

e Modtage tilbagelgb fra PPR pa al data, der knytter sig til omradet

e Politisk tilbagelgb

e Handtering af saerlige sager, i samarbejde med juridisk konsulent i Bgrn og Skole og centerleder i
PPR

e Handtering af klagesager adresseret til borgmester, direktgr eller skolechefen selv, i samarbejde
med juridisk konsulent i Bgrn og Skole og centerleder i PPR

Ansvarlig leder i visitationsudvalget (centerlederen i PPR)
e Ansvarlig for den samlede visitationsproces. Formand for visitationsudvalget
e Beslutningskompetence til at treeffe afggrelse om malgruppe og placering i konkret tilbud
e Underskriver pa afggrelsesbreve, der sendes fra visitationsudvalget

Konsulenter og administrative medarbejdere i visitationsudvalget
e Alle adm. opgaver der knytter til visitationen
e Faglige vurderinger ud fra indstillingspapirer og malgruppebeskrivelser samt placering i tilbud
¢ Overblik over pladser, i taet samarbejde med konsulent fra @konomi og Analyse
e Udarbejde og fremsende visitationsbreve til foraeldre, samt indstillende og modtagende tilbud
e Handtering af klagesager over placering
e Kommunikation omkring visitationen i samarbejde med den ansvarlige leder
e Forberedelse og overblik til visitationsudvalget forud for visitationsmgderne

Skolelederrepraesentanter i visitationen
e Bidrage kvalificerende og kvalitetssikrende ind i visitationsprocessen
o  Kvalitetssikre ift. skolernes praksis
e Understgtte udviklingen af staerkere bgrnefeellesskaber i det samlede skolevaesen ved at sparring i
forhold til muligheder inden for trappemodellen
e Brobygning mellem den samlede skoleledergruppe og visitationsudvalget
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Indstillende skoleleder
¢ Belyse sagen igennem indstilling og indhente relevante bilag fra eksterne parter
¢ Dialog med forzldre, bgrn og sikre samtykke
e Oplyse sagen, herunder hvordan er der arbejdet med forebyggende indsatser og er indsatskravene
efterlevet, gennem (virtuel) deltagelse i visitationsudvalgets behandling af indstillingen.

Juridisk konsulent i Bgrn og Skole
e Tovholder pa klagesager, hvor Klagenaevnet for Specialundervisning er involveret, samt
sparringspartner til skolelederne i disse sager
e Tovholder pa sarlige sager, hvor der klages til skolechef, direktgr, borgmester og lign.

@konomikonsulent i Bgrn og Skole
e Bistd med data over kapacitet i de forskellige tilbud samt status pa gkonomien, bade Ipbende og i
forbindelse med de fire arlige visitationsrunder
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6.Befordring

Befordring af elever, der ikke har mulighed for at benytte skolebus, men har krav pa kgrsel, enten grundet
afstand til skolen, trafikfarlig skolevej eller fysiske og psykiske handicap, tildeles kgrsel.

De forskellige befordringstyper, som benyttes af Randers kommune, er

o Kgrselsgodtggrelse til foraeldre ved at kgre eget barn
e Buskort til den eksisterende kollektive trafik
o Kgrsel med ekstern kgrselsleverandgr

o Som samkgrsel i minibus

o Som paadagogisk kgrsel

o Som solokgrsel

Paedagogisk kgrsel er for elever, der er visiteret til solokgrsel, men som pa baggrund af en paedagogisk
vurdering godt kan samkgre med 1-2 andre elever, der ogsa er visiteret til solokgrsel. Ved paedagogisk kersel
far kgrselsleverandgrerne solokgrselstillaeg for den f@rste elev og % solokgrselstillaeg for gvrige elever pa
ruten.

Enkelte passagerer kan visiteres til at have en ledsager med i vognen under kgrsel med passageren.

Ved indskrivning i specialundervisningstilbuddene indgar skolerne i dialog med forzeldrene, og skolerne
bestiller derefter kgrsel via det centrale kgrselskontor. Visitationen i PPR godkender solokgrsel, kgrsel med
ledsagere, paedagogisk kegrsel samt szerlige sager. Generelt godkendes kgrsel mellem 3 maneder til ét ar.

Der ydes ikke befordring til elever, der har valgt en anden skole end distriktsskolen eller det
specialundervisningstilbud man er visiteret til.

| arbejdet med elever, der er visiteret til kommunens specialtilbud, skal der arbejdes med udviklingen af
elevens personlige kompetencer og livsduelighed. Dette medfgrer ogsa en malsaetning om, at flere elever
skal kunne transportere sig selv mellem hjemmet og skolen i kollektiv transport. Det er derfor
udgangspunktet, at skolen og forzaeldre i samarbejde skal aftale, hvorledes de hver iszer i det pagaeldende
skolear kan arbejde med elevens faerdigheder.
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7.Personlig assistance

Personlig assistance i folkeskolen tilbydes elever med funktionsnedszaettelser for at overvinde praktiske
vanskeligheder i skoledagen, jf. Folkeskoleloven § 3 a.

Formal og malgruppe

Formalet med personlig assistance er at hjaelpe elever med bevagelseshandicap eller andre
funktionsnedszettelser, og som pa den baggrund har praktiske vanskeligheder i forbindelse med
skolegangen. Personlig assistance kan omfatte hjzelp til medicinering, forflytninger eller praktiske opgaver,
der muligger deltagelse i den almene undervisning. Formalet er saledes at hjeelpe eleven med fysiske eller
praktiske barrierer - det er ikke faglig stgtte.

Procedure for visitation til personlig assistance
Skoleleder har kompetence og ansvar for at visitere til personlig assistance jf. Folkeskoleloven § 3 a.
Proceduren for dette ser ud pa denne made:

1. Skoleleder eri dialog med forzeldre og elev om elevens praktiske behov i skolen
Skoleleder udarbejder en individuel faglig vurdering om elevens behov (timetal pr. uge), og traeffer
pa den baggrund afggrelse om elevens behov pr. uge. Der er tale om en afggrelse i forvaltningsretlig
forstand.

3. Skoleleder udarbejder et afggrelsesbrev, der sendes til foraeldrene i e-boks. Der ligger en overordnet
skabelon, inklusiv klagevejledning, i AULA

4. Skolen ivaerkseetter den ngdvendige personlige assistance (praktisk stgtte)

@konomisk bistand fra central pulje

Nar skoleleder har truffet afggrelse om personlig assistance, har skolen mulighed for at sgge gkonomisk
bistand til den personlige assistance. Elevens ret til personlig assistance kan dog ikke betinges af tilskuddet
fra den centrale pulje. Proceduren for ansggning ved den centrale pulje er:

1. Skoleleder indsender indstillingsskema og bilag til bs.visitation@randers.dk

2. Det Centrale Visitationsudvalg behandler indstillingerne i forbindelse med de fire arlige ordinaere
visitationsrunder.

3. Det Centrale Visitationsudvalg sender en tilbagemelding om bevilling eller afslag pr. mail

Ved behov for yderligere personlig assistance, end dét, der kan bevilges fra den centrale pulje, finansieres
dette af den enkelte skoles eget budget.

Specialskolerne kan ikke ansgge i den centrale pulje, idet det forventes, at bgrnenes behov for personlig
assistance er en del af arsagen til, at de er visiteret til specialskole, og at behovet dermed kan tilgodeses
inden for specialskoletaksten.
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Kriterier og malgruppe for gkonomisk bistand til Personlig assistance:

Begrundelse for ansggning Rammer for bevillinger fra den centrale pulje til personlig assistance

Elever med fysiske handicap | Der kan, som udgangspunkt, maksimalt bevilges 20 t/uge til en elev med
et fysisk handicap.

Eksempler pa funktionsnedszettelser, hvor personlig assistance kan vaere
ngdvendigt:

e Cerebral Parese (fysiske/motoriske udfordringer)

e Epilepsi (medicinhandtering, evt. akutte anfald)

e Di-George syndrom (motoriske udfordringer, spiseudfordringer)

e Elever, der sidder i kgrestol, men ellers kan fungere i

almenskolen.

e Fglger af hjerneskade (fysiske behov)

e Svaere synshandicap eller blindhed

e Svere hgrehandicap eller dgvhed

Elever med Der kan, som udgangspunkt, maksimalt tildeles 10 t/uge til en elev, der
renlighedsproblematikker starter i 0. klasse og ikke er renlig i det fgrste skolear og maksimalt 7
t/uge i de fglgende 2 skolear.

Herefter bortfalder muligheden for tildeling af personlig assistance fra
den centrale pulje.

Eventuelle undtagelser: £ldre elever med encoprese, hvor der kan
forekomme stgrre uheld, og hvor barnet kan have brug for hjelp til at
skifte tgj, bad, vask. Denne gruppe af elever kan — trods deres alder -
vaere omfattet af den centrale pulje til personlig assistance.

Elever med diabetes Indskoling:

Der kan, som udgangspunkt, maksimalt tildeles 10 t/uge til en elev i
indskolingen, der netop har faet konstateret diabetes. De 10 t/uge
bevilges i de fgrste 6 maneder efter, at eleven har faet konstateret
diabetes.

Herefter nedtrappes muligheden for bevilling til disse elever saledes, at
der maksimalt kan bevilges 7 t/uge i de efterfglgende 12 maneder,
hvorefter eleven forventes at vaere selvhjulpen eller have brug for
minimal hjzaelp fra skolens personale i forhold til elevens diabetes.

Mellemtrin og udskoling:

For elever med nyopdaget diabetes pa disse klassetrin kan der, som
udgangspunkt, maksimalt bevilges personlig assistance pa 7 t/uge i de
ferste 6 maneder efter, at eleven har faet konstateret diabetes.
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8.Budgettildeling og betalingsforpligtelse

Den indstillende skole betaler et medfinansieringsbidrag, nar der visiteres til et eksternt
specialundervisningstilbud.

Skolernes medfinansieringstakst udregnes gennem et veegtet gennemsnit af udgiften til elever i
indskolingen, pa mellemtrin og i udskolingen, indenfor hver gruppe af de eksterne
specialundervisningstilbud.

Der ikke er dog ikke nogen medfinansiering fra indstillende skole til elever visiteret til tiloud i gruppe 3 eller
til eleveri 10. klasse.

Budgettildeling

Gruppe 1

| forbindelse med skolearets planlagning tildeles de folkeskoler, der har specialklasserakker, budget til
deres specialklasser. Budgettet tildeles afhaengig af om specialklassen daekker indskolings- mellemtrins- eller
udskolingselever, og beregnes pa basis af det undervisningstimetal, der tildeles en almenklasse pa de
pagaeldende trin.

Budgettet til en specialklasse deekker, at der kan vaere 2 ekstra elever i hver specialklasse. En specialklasse
antages at rumme 8 elever. Ved indskrivning af den 11. elev, undersgges det af visitationsudvalget, om
eleven kan indplaceres i en anden specialklasse pa den pageeldende skole. Hvis ikke, oprettes der en ny
specialklasse med tilhgrende budget.

Gruppe 2
For specialundervisningstilbuddene i gruppe 2, geelder de samme principper som for tilbud i gruppe 1. Dog
antages en klasse at rumme 7 elever.

Budgettet til eksterne elever fastseettes ved arets start pa basis af antal forventede indskrevne eksterne
elever. Budgettet reguleres i forhold til faktisk antal indskrevne eksterne elever. Der geelder kun én takst pa
afd. Borup Byvej.

Gruppe 3

For specialundervisningstilbud i gruppe 3 tildeles budgettet ved kalenderarets start. Budgettet til elever fra
Randers Kommune fastsaettes ved arets start pa basis af indskrevne elever pr. takstgruppe pr. 30. november.
Budgettet til disse elever reguleres som udgangspunkt ikke. Budgettet til eksterne elever fastseettes ved
arets start pa basis af forventede indskrevne eksterne elever pr. takstgruppe. Budgettet reguleres i forhold
til det faktiske antal indskrevne eksterne elever.

Tilbud i gruppe 3 inddeles i tre takstgrupper, der varierer ud fra den enkelte elevs behov for hjelp og stgtte i
undervisningen. Det er det centrale visitationsudvalg der vurderer, hvilken takst der skal benyttes.
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9.Det mellemkommunale samarbejde
Elever med bopael uden for Randers Kommune

For elever, der har bopael uden for Randers Kommune, er bopaelskommunen forpligtet til at betale udgifter
til supplerende undervisning samt udgifter til specialundervisning (jf. BEK nr. 1000 af 15/09/2014, § 2 stk. 2).
Det gaelder bade udgifter til stgttetimer og eventuelt specialtilbud.

Det er elevens skole i Randers Kommune, der i samarbejde med PPR foretager den faglige vurdering af
elevens behov samt far dette beskrevet. Safremt elevens stgttebehov er over ni timer om ugen, skal der
foreligge en aktuel PPV.

Skolen fremsender fglgende til bs.visitation@randers.dk:

- Beskrivelse af barnets stgttebehov. Hvis det er over ni timer, skal der foreligge en aktuel PPV.

- Ansgger skolen om stgttetimer i barnets bopalskommune, beskrives bade omfang og hvordan
stpttetimerne vil blive anvendt.

Den mellemkommunale dialog varetages altid af en konsulent i PPR, der repraesenterer Det Centrale
Visitationsudvalg. Hermed sikres betalingstilsagn fra bopaelskommunen samt inddragelse af @konomi og
Analyse i Bgrn og Skole, der fremsender faktura til bopaelskommunen.

Skolen bliver orienteret, nar Randers kommune har modtaget betalingstilsagn fra betalingskommunen.

Elever anbragt i Randers Kommune

For elever, der er anbragt i Randers Kommune, er handlekommunen forpligtet til at betale udgifter til
supplerende undervisning samt udgifter til specialundervisning (jf. BEK nr. 1000 af 15/09/2014, § 2 stk. 2).
Det gelder dermed bade udgifter til stgttetimer og eventuelt specialtilbud.

Det er elevens skole i Randers Kommune, der i samarbejde med PPR foretager den faglige vurdering af
elevens behov samt far dette beskrevet. Safremt elevens stgttebehov er over ni timer om ugen, skal der
foreligge en aktuel PPV.

Skolen fremsender fglgende til bs.visitation@randers.dk:

- Beskrivelse af barnets stgttebehov. Hvis det er over ni timer, skal der foreligge en aktuel PPV.

- Ansgger skolen om stgttetimer i barnets bopalskommune, beskrives bade omfang og hvordan
stgttetimerne vil blive anvendt.

Den mellemkommunale dialog varetages altid af en konsulent i PPR, der reprasenterer Det Centrale
Visitationsudvalg. Hermed sikres betalingstilsagn fra bopaelskommunen samt inddragelse af @konomi og
Analyse i Bgrn og Skole, der fremsender faktura til bopaelskommunen.

Skolen bliver orienteret, nar Randers kommune har modtaget betalingstilsagn fra betalingskommunen.

21


mailto:bs.visitation@randers.dk
mailto:bs.visitation@randers.dk

